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1．目的  

       保证人才培养方案和课程标准编写与修订的科学性、合理性、前瞻性，以控制和验证人才培养方案和课程标准符合国际公约和国内法规的要求,满足用人单位对人才培养规格和质量的需求,确保船员教育和培训的方针与目标得以实现。

2．适用范围 

       学校全日制学历教育各专业人才培养方案和课程标准的编制和修订。

3．职责

3.1    校  长：审批各专业人才培养方案。

3.2    分管校领导：组织召开教学工作委员会，审议专业人才培养方案修订原则意见。审核各专业人才培养方案；审批学期教学实施计划和各专业课程标准。

3.3    教务处：负责编制专业人才培养方案修订原则意见；组织编制和修订各专业人才培养方案，审核学期教学实施计划；组织策划新专业的筹建和申报。

3.4    二级学院（部）：负责编制和修订各专业人才培养方案；编制本二级学院（部）学期教学实施计划；审核本专业课程标准；组织新专业的开发与调研；组织召开专业共建共管委员会评审专业人才培养方案和课程标准。

3.5    教研室：组织编写课程标准。

4．工作程序 

4.1    人才培养方案的编制与修订 

4.1.1  学校制订人才培养方案的依据是：国家颁布的教学法令、国际海事组织通过的国际公约、中华人民共和国海事局颁发的有关船员教育和培训的各项规定、交通部颁发的指导性教学计划、用人单位的要求、航运市场的需求及实际情况。如直接采用主管机关制定的船员教育和培训的大纲，则需对教学实施计划的编制、审批和发布进行控制。

4.1.2  人才培养方案编制坚持德、智、体、美等方面全面发展，突出应用性和针对性，工学结合、校企合作，加强综合素质和职业能力的培养。

4.1.3  每年三月底教务处起草《专业人才培养方案修订原则意见》，报分管校领导。

4.1.4  分管校领导组织召开教学工作委员会会议审议通过《专业人才培养方案修订原则意见》后，发布至各二级学院。

4.1.5  各二级学院组织专家充分调研和讨论，根据市场需求和学校宏观原则要求，成立由专业带头人（负责人）牵头的专业人才培养方案编写小组，编写小组成员由本二级学院副高以上职称、在本专业领域具有较高学术造诣的教师或管理人员组成（水上专业应包括具有管理级船员经历的人员）。

4.1.6  各二级学院组织召开主要由校外行业内专家组成的专业共建共管委员会会议，评审专业人才培养方案并提出修改意见。二级学院根据专业共建共管委员会评审意见对专业人才培养方案进行调整。五月初各二级学院完成人才培养方案的编制任务。

4.1.7  教务处于五月中旬将审核定稿后的各专业人才培养方案报分管校领导审核，校长审批。

4.1.8  教务处于六月初汇总印制成册并发至相关教学部门执行，需报上级主管机关审批或备案的由教务处负责申报工作。

4.1.9  专业人才培养方案在执行过程中由于市场变化、法规变更、技术发展、用人单位需求变化等原因不能适应新形势下人才培养的需要，各二级学院应及时组织专业共建共管委员会修订并报教务处审核。

4.1.10 专业人才培养方案的修订变动不超过10％的，由教务处审批后实施；超过10％的由教务处审核经分管校领导批准后实施；若变动内容超过50%，则按4.1.6－4.1.8执行。

4.2    课程标准编制与修订

4.2.1  各二级学院（部）负责召开各专业课程标准编制会议，听取编制意见，制订各专业课程标准的编制计划。

4.2.2  各二级学院（部）根据课程标准编制计划组织各教研室按统一的课程标准编制格式，由课程负责人编写专业课程标准。
4.2.3  各二级学院（部）召开专业共建共管委员会会议就课程标准所能达到的目的、要求等进行综合性评审，确认课程标准的科学性与可行性，提出评审修改意见。

4.2.4  各教研室根据审议意见对课程标准进行调整后，由二级学院（部）审核，分管校领导审批后，报教务处备案。 

4.2.5  课程标准经分管校领导审批后,由各二级学院（部）编印成册,并发布执行。

4.2.6  课程标准制定并实施后，由各二级学院（部）通过学生座谈会、教师座谈会、毕业生跟踪调查、用人单位反馈意见等形式收集整理意见，研究改进。

4.2.7  课程标准原则上在专业人才培养方案调整后视情修订，如遇国际公约、国内法规和培养目标发生重大变更等情况，可提前对课程标准进行修订。

4.3    流程图
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5．引用文件

5.1    中华人民共和国船员教育和培训质量管理规则

5.2    中华人民共和国海船船员适任考证发证规则

5.3    江苏海事职业技术学院关于专业建设的管理办法
5.4    江苏海事职业技术学院关于课程建设的管理办法
6．质量记录

6.1    教学工作委员会会议记录表                         JMI/CX/04—01

6.2    专业共建共管委员会会议记录表                     JMI/CX/04—02

6.3    课程标准编制与修订审批表                         JMI/CX/04—03

6.4    专业人才培养方案编制与修订审批表                 JMI/CX/04—04

7．记录保存

7.1    人才培养方案、课程标准、教学实施计划、专业人才培养方案修订原则意见和教学工作委员会会议记录表由教务处保存5年；

7.2    人才培养方案、课程标准、教学实施计划、专业共建共管委员会会议记录表、课程标准编制与修订审批表和专业人才培养方案编制与修订审批表由二级学院（部）保存5年。
JMI/CX/04—01                                                              保存5年
教学工作委员会会议记录表

	时间：                         地点：                 主持人：

	会议议题：
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(
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	与会委员签名

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	会议纪要：
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 JMI/CX/04—02                                                       保存5年
                 专业共建共管委员会会议记录表

	时间：                         地点：                 主持人：

	会议议题：

( 

( 

(
(

	与会委员签名

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	会议纪要：
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JMI/CX/04—03                                                          保存5年
课程标准编制与修订审批表

	课程名称
	
	编制类型
	(新编  (修订

	课程负责人
	
	联系电话
	

	适用专业
	

	编制人员:



	课程标准制订依据：

(附件1：课程标准修订内容详细说明

                       课程负责人签名 ：             日期：

	教研室主任意见：

                                     签名：              日期：

	二级学院（部）意见：

                                      签名：             日期：

	分管院领导意见：

                                      签名：             日期：


附课程标准修订详细说明。

JMI/CX/04—04                                                         保存5年
专业人才培养方案编制与修订审批表

	专业名称
	
	专业代码
	

	专业负责人
	
	联系电话
	

	编制类型
	(专业新编 (年级调整 (过程修订
	修订比例
	     %

	专业人才培养方案简要说明（原因、原则、内容）：

                               专业带头人签字：            日期：

	专业人才培养方案编制、修订审批附件清单：

    (           专业人才培养方案附教学进程表

    (           专业人才培养方案修订说明

    (
    ( 

	二级学院意见：

                             签名（盖章）：             日期：

	教务处意见：

                                 签名（盖章）：             日期：

	分管院领导意见：

                                        签名：             日期：

	院长意见：

                                        签名：             日期：
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